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PERFIL PROFESIONAL

El programa Técnica Profesional en Procesos Contables y Tributarios tiene como
propésito formar técnicos profesionales idéneos en el desarrollo y apoyo de los
procesos contables, financieros, administrativos y tributarios de las organizaciones,
con capacidades técnicas, analiticas y operativas orientadas al fortalecimiento de la
productividad, competitividad y sostenibilidad empresarial.

El egresado se caracterizara por su alto sentido ético, compromiso, liderazgo,
creatividad, emprendimiento y pensamiento critico, siendo capaz de apoyar
eficientemente la gestiéon contable y tributaria en pequefias, medianas y grandes
empresas del sector publico y privado, aplicando metodologias técnicas, herramientas
tecnoldgicas y normativa vigente.

PERFIL OCUPACIONAL

El Técnico Profesional en Procesos Contables y Tributarios podra desempefiarse en
organizaciones del sector publico y privado, pequefias, medianas y grandes empresas,
firmas contables, consultoras, entidades financieras, comerciales, industriales y de
servicios, apoyando areas administrativas, contables, financieras y tributarias.

Podra ocupar cargos y funciones como:

En los siguientes cargos y/o actividades productivas en escenarios laborales como:

e Auxiliar contable

e Auxiliar tributario

e Auxiliar financiero

e Auxiliar de costos y presupuestos

e Auxiliar de nbminay facturacién

e Asistente de auditoria

e Asistente administrativo y financiero

e Auxiliar de carteray tesoreria

e Auxiliar de impuestos

e Gestor documental contable

e Operador de software contable y financiero
e Asistente de analisis financiero

e Auxiliar de servicio al cliente financiero y tributario

COMPETENCIAS ESPECIFICAS DEL PROGRAMA

e Reconocer y administrar recursos financieros conforme a metodologias técnicas y
normativa vigente.

e Registrar informacion contable y financiera de acuerdo con principios, normas y
procedimientos técnicos establecidos.

e Elaborar informes financieros y contables aplicando herramientas tecnoldgicas,
metodologias de analisis y normatividad legal.

e Planear procesos de tributacién segun procedimientos técnicos y normativa fiscal
vigente.

e Elaborar declaraciones tributarias de acuerdo con guias técnicas, calendarios y
requerimientos legales.

e Atender requerimientos tributarios y contables conforme a procedimientos
técnicos y lineamientos de entidades de control.

e Evaluar resultados contables mediante indicadores financieros y metodologias de
analisis empresarial.

e Organizar, administrar y custodiar archivos contables y documentales de acuerdo
con la normativa de gestion documental.

e Producir documentos empresariales y financieros conforme a estandares técnicos
y administrativos.

e Atender clientes internos y externos aplicando normas técnicas de servicio,
comunicacion efectiva y procedimientos organizacionales.

e Utilizar herramientas digitales, software contable y plataformas tecnoldgicas para
optimizar los procesos administrativos, financieros y tributarios.

REQUISITOS DE INGRESO

« Pago derechos de Inscripcion.

» Pago de la matricula.

e Prueba de estado ICFES.

» Fotocopia acta individual de graduacion de bachiller.

» Fotocopia diploma de bachiller.

» Fotocopia documento de identidad ampliado al 150%.

» Copia afiliacion o carne de EPS o SISBEN.

« Copia de recibo de servicio publico (que indique estrato).

e Resultados de las pruebas de admision.

» Entrevista aprobada.

» Foto 3X4 Fondo Blanco.

o Carpeta de 4 solapas con gancho legajador

» En caso de extranjeros los documentos deben ser apostillados y estar legalizado
en el pais.

e En caso de homologacién notas de estudios laborales o superiores en original.

PLAN DE ESTUDIOS

« FUNDAMENTOS DE e CONTABILIDAD DE e SOFTWARE « ETICA PROFESIONAL
ECONOMIA COSTOS Y CONTABLE | e SOFTWARE
+ FUNDAMENTOS DE PRESUPUESTOS CONTABILIDAD CONTABLE Il
CONTABILIDAD ELECTIVA DE PASIVOS Y  TALLER TRIBUTARIO
* VIDA PROFUNDIZACION I. BATRIMONIO « ESTADOS
gngEERch?glé \>(IDA LTI INGLES TECNICO FINANCIEROS
FINANCIERA e PRACTICA
o« FUNDAMENTOS DE RELACIONES
? IDEA Y PLAN DE INTEGRAL
ADMINISTRACION
. LEGISLACION NEGOCIO. HUMANAS + IMPUESTOS
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ACTIVOS e PLAN DE
INVESTIGACION

REQUISITOS DE GRADO

Culminacién plan de estudios
aprobados.

Estar a paz y salvo financieramente.
Aprobacién proyecto grado o
Diplomado.

Trabajo de grado debidamente
empastado y aprobado.

Pago derechos de grado.

Pruebas Saber TyT presentadas.
Ingles nivel Al

MODALIDAD

e VIRTUAL

Q10 ACADEMICO

Gestidén
Académica

Gestidon
Comercial

Gestion
Financiera 4

Comunidad
en Linea

p Educacion
Virtual

Bienestar
Institucional

Centros de Atencion al Estudiante CAT en modalidad Virtual

Calle 34 32 15 San Fernando Villavicencio
Acacias: Carrera 23 # 6-32 Dorado Bajo
Yopal: Carrera 19 # 17-47 Los Cambulos
Mariquita: Calle 10 # 12-19 Barrio las Palmeras
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